
wir vermitteln persönlichkeiten
teampool steht für Begeisterung. Begeisterung für die Arbeit, die Bewerber und die Kunden. Wir machen unsere Arbeit aus Leidenschaft. Denn
unsere Mission lautet: Erfolgreiche Unternehmen und kompetente Persönlichkeiten zielsicher zusammenzubringen. Dabei steht der Mensch bei
uns stets im Vordergrund. 
Für unseren Kunden, ein stark wachsendes Elektronikunternehmen mit Sitz in Völkermarkt, suchen wir einen begeisterten Büroallrounder
(m/w/d). 

Büroallrounder (m/w/d)
Standort
Völkermarkt, Kärnten

Arbeitszeit
38.5 Stunden/Woche

Ihr Aufgabenbereich 
Projektabwicklung und Koordination von Projekten
Telefonische und schriftliche Betreuung sowie Beratung unserer Kunden (z.B. Klärung von
Fragen, Rückfragen zum Auftrag)
Allgemeine administrative Aufgaben wie Dokumentationen und Berichte

Ihr Profil 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sehr gute Englischkenntnisse zur Kommunikation mit unseren Produktionswerken in Italien
und Slowenien, Italienisch von Vorteil
Eine genaue, gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise
Eine starke Kommunikationsfähigkeit und eine kundenorientierte Persönlichkeit

Unser Kunde bietet 
Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten
Flache Hierarchien, offene Türen und ein tolles Team
Treueboni für langjährige Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Team-Events und Weihnachtsfeiern
Weiterbildungsseminare und wöchentliche Zeit für Fortbildung während der Arbeitszeit
Obstteller im Gemeinschaftsraum, gratis Kaffee und Zuschuss zum Mittagessen
Parkplätze direkt vor der Tür und E-Bikes für Mitarbeiter

Nicholas Mannie, BSc

bewerbung.salzburg@teampool.com
+4350530-5860

  

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf inkl. Foto per E-Mail. Das Monats-Bruttogehalt auf Vollzeitbasis beträgt mind. 2.500,00 €. Je nach
Ausbildung und Erfahrung wird eine Überzahlung geboten.

Kontaktdaten
teampool personal service gmbh
Nicholas Mannie, BSc
Gewerbestraße 5, 5201 Seekirchen am Wallersee
+4350530-5860
bewerbung.salzburg@teampool.com
www.teampool.com

Unabhängig von der gewählten Formulierung spricht teampool alle Personen stets gleichermaßen an.
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